
   
 

                             

 

คู่มือการปฏิบัติงาน 

การช าระภาษีป้ายและภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

การจดทะเบียนพาณิชย ์

 

 

งานจัดเก็บรายได ้

องค์การบริหารส่วนต าบลหันนางาม 

อ าเภอศรีบุญเรอืง จังหวัดหนองบัวล าภ ู

 

 

 

 

 

 

 



   
 

ค ำน ำ 

 

คู่มือกำรปฏิบัติเล่มนี้ เป็นเอกสำรของทำงหน่วยงำน ซึ่งได้จัดท ำข้ึนเพ่ือเป็นข้อมูลเบื้องต้นในกำรจัดระบบงำน
ให้ง่ำยต่อกำรปฏิบัติ ซึ่งได้รวบรวมควำมรู้เกี่ยวกับกำรจัดเก็บภำษีป้ำยและภำษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้ำง ขั้นตอนกำร
จัดเก็บภำษี กำรประเมินภำษี กำรรับช ำระภำษี เบี้ยปรับและเงินเพ่ิม กรณีช ำระเกินก ำหนดระยะเวลำ กำรคืนเงินภำษี 
กำรประเมินภำษีแนวทำงกำรบังคับภำษีค้ำงช ำระ เป็นต้น 

คู่มือกำรปฏิบัติงำนทะเบียนพำณิชย์ขององค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหันนำงำม จัดท ำขึ้น เพ่ือให้ ทรำบถึง
กฎหมำยระเบียบที่เก่ียวข้องกับกำรจดทะเบียนพำณิชย์ และน ำไปใช้ในกำร ปฏิบัติงำนทะเบียนพำณิชย์ได้อย่ำงถูกต้อง
สมบูรณ์ 

 

 

 

 

งำนจัดเก็บรำยได้  กองคลัง 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหันนำงำม 
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คู่มือส าหรับประชน 

งานที่ให้บริการ  รับช ำระภำษีป้ำยและภำษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้ำง 
หน่วยงานรับผิดชอบ ส่วนกำรคลัง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหันนำงำม 

 ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
ขั้นตอน        หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 

 ยื่นบัตรประชำชน หรือแจ้ง-สกุล เจ้ำของป้ำย              ส่วนกำรคลัง องค์กำรบริหำร
  

ยื่นบัตรประชำชน หรือแจ้งชื่อ-สกุล    ส่วนต ำบลหันนำงำม 
เจ้ำของกรรมสิทธิ์ที่ดิน        (นำงหงส์ทอง อินอุ่นโชติ) 
ต่อเจ้ำหน้ำทีผู่้รับช ำระภำษี          ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง        
 เจ้ำหน้ำที่ / ตรวจสอบรำยกำรช ำระภำษี 
เจ้ำของป้ำย เจ้ำของกรรมสิทธิ์ที่ดินช ำระภำษี 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
1.บัตรประจ ำตัวประชำชน        
2.ส ำเนำโฉนดที่ดิน (ภำษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้ำง      จ ำนวน 1 ฉบับ 
3. ยื่น ป.ภ.1 แบบแสดงป้ำย (ภำษีป้ำย)       จ ำนวน 1 ฉบับ 
ค่าธรรมเนียม 

ค่ำธรรมเนียม ขึ้นอยู่กับกำรประเมินของภำษี นั้นๆ 
ระยะเวลา 

ใช้เวลำไม่เกิน 30 นำที 
ช่องทางการให้บริการ 

ส ำนักงำน อบต หันนำงำม 
ช่องทำงออนไลน์ สำมำรถช ำระผ่ำนช่องทำงออนไลน์ ดังนี้ 
 ไลน์ (LINE) 
 เฟสบุ๊ค (Facebook) 
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คู่มือส าหรับประชน 

งานที่ให้บริการ  รับจดทะเบียนพำณิชย์ 
หน่วยงานรับผิดชอบ ส่วนกำรคลัง องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหันนำงำม 
ขั้นตอนและระยะการให้บริการ 
 ผู้มีหน้ำที่จดทะเบียนพำณิชย์ คือ บุคคลธรรมดำคนเดียว หรือหลำยคน (ห้ำงหุ้นส่วนสำมัญ) หรือนิติ

บุคคล รวมทั้งนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตำมกฎหมำยต่ำงประเทศที่มำตั้งส ำนักงำนสำขำในประเทศไทย ซึ่งประกอบกิจกำร อัน
เป็นพำณิชย์กิจตำมท่ีกระทรวงพำณิชย์ก ำหนด 

ขั้นตอนและระยะกำรให้บริกำร 
ขั้นตอน        หน่วยงำนผู้รับผิดชอบ 
o กำรจดทะเบียนพำณิชย์ต้องมีสถำนที่ตั้งอยู่ในเขต       ส่วนกองคลัง องค์กำรบริหำร 

องค์กำรบริหำรส่วนต ำบลหันนำงำมภำยใน 30 วัน       ส่วนต ำบลหันนำงำม 
บตั้งแต่วันที่ประกอบกิจกำร/เปลี่ยนแปลง/เลิกกิจกำร            (นำงหงส์ทอง อินอุ่นโชติ) 
1.ผู้ประกอบกำรกรอกรำยกำรตำมแบบ ทพ.และยื่นค ำขอ               ผู้อ ำนวยกำรกองคลัง 
ต่อเจ้ำหน้ำที่ / นำยทะเบียน 
2.เจ้ำหน้ำที่ / นำยทะเบียนตรวจค ำขอ และหลักฐำนต่ำงๆ 
3.ผู้ประกอบกำรรับใบส ำคัญทะเบียนพำณิชย์ และช ำระค่ำธรรมเนียม 

ระยะเวลา 
ใช้เวลำไม่เกิน 30 นำที 

ช่องทางการให้บริการ 
 ส ำนักงำน อบต. หันนำงำม 

 


